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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty cac budc cong viée trong qué trinh quan 1y diém hoc tip cia hoc
sinh, sinh vién ddm bdo quyén lo1 cua hoc sinh, sinh vién theo quy dinh cua cac van ban
vé quy ché dao tao hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho cac hoat dong cua gido vién, khoa quan 1y mén hoc lién quan dén
qué trinh quan 1y diém cua HSSV trong toan truong.
3. CAC TU VIET TAT

- GV: Giao vién, Gidng vién

- GVCN: G140 vién chu nhi€ém

- CVHT: C6 van hoc tap

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- MH: Hoc phén, moén hoc, modul
4. TAI LIEU THAM KHAO

- Quy ché dao tao Cao ding chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh 235/0D-
CDCNPY-DT ngay 04 thang 9 nam 2012 cua Hiéu truong truong Cao dang cong nghi¢p
Phuc Yén.

- Quy ché dao tao Trung cip chuyén nghiép ban hanh kém theo Thong tu sd
22/2014/TT-BGDDT ngay 09 thang 7 nam 2014 cia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao.

- Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tot nghiép trong day nghé hé chinh quy ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 14/2007/QD-BLDTBXH ngay 24 thang 5 nim 2007 cua
B lao dong Thuong binh va Xa hdi.

5.NOI DUNG
5.1. Luu db
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TRACH NHIEM

LUUDO

BIEU MAU

THOI GIAN

Gido vién giang day

Nhép diém

thanh phan

Cham nhat 02
ngay trude khi thi.

A 4

Khoa quan Iy MH Nhap diém thi, Cham nhat 10
kiém tra két ngay sau ngay thi
thiie MH két thuc MH
o Thong bao HSSV thic méc
Khoa quan‘ky MH diém. Xur ly diém lam don sau
Phong Pao tao phéan anh 2 tuan ké tir khi
cong bd diém.
v
HSSV xac nhan Tuan thtr 4 ké tr
HSSV diém khi két thac hoc
ky
In bang diém o
GV Hoan thién bang Tuan thir 5 sau
Khoa quan ky MH diém trong s6 khi thi ket thic
hoc ky
Tuan thtr 6 sau
Phong Pao tao Luu bang khi thi két thuc
diem. Két thuc hoc ky hodc sau
ua trinh khi hét han phtc
khao thi lan 2

(néu co)
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5.2 Dién giai
5.2.1. Nhap diém thanh phan, kiém do

- GV thong bao cong khai két qua cac diém thanh phan cho HSSV chim nhat 07
ngay sau khi to6 chuc thi, ki€ém tra. Riéng diém ki€ém tra cudi cung GV nhap diém vao
phan mém quan 1y dao tao cham nhat 02 ngay trudce khi thi.

- GV bat budc phai kiém do sau khi nhap dé trach sai sot.

5.2.2. Nhap diém thi, kiém tra két thic MH

- Khoa quan 1y MH nhép diém thi két thiic hoc phan vao phian mém quén 1y dao
tao cham nhat 10 ngay sau ngay thi két thic MH.

- In bang diém theo s6 phach va kiém do dé chinh sira, tranh sai sot.

5.2.3. Thong bao diém. Xir Iy phan anh

- Thong bao diém cho HSSV trén cong thong tin ddo tao. Riéng cac 16p nién ché
GVCN in bang tong hop theo ky thong bao truc tieép cho HSSV khi hét thoi han nhap
diém thi va ki€ém tra két thic MH vao phan mém.

- Néu HSSV c¢6 nhu cau phiic khao bai thi, kiém tra két thac MH hodc khiéu nai
ve diém thi gui don theo mau gui cho khoa quan ly MH trong vong 15 ngay ké tur khi
cong bo diém.

+ Néu 1a don phuc khao, xir 1y theo quy trinh phtc khao bai thi

+ Néu 1a thiac méc diém, xir 1y theo quy trinh Khiéu nai diém.

5.2.4. HSSV xac nhéan diém

GVCN, CVHT in bang diém tong hop theo ky chuyén cho HSSV ky x4c nhan vao
tuan thur 4 sau khi két thuc hoc ky hodc sau khi két thac thi 1an 2 (néu c6).
5.2.5. In bang diém ndp cho khoa. Hoan thién bang diém trong so tay

- Tuan tht 5 sau khi thi két thiic hoc ky hodc sau khi thi 1an 2 (néu c6), GV in
bang diém ky va ndp cho khoa quan ly dong thoi hoan thién bang diém trong so tay va
ndp cho khoa bao gom bang diém, so6 tay GV.

5.2.6. Luu bang diém. Két thiic qua trinh

- Tuan thir 6 sau khi thi két thiuc hoc ky hodc sau khi hét han phiic khao thi 1an 2
(néu co), khoa tap hop diém ndp tur GV, ky x&c nhan luu va ndp cho phong Pao tao luu.
Ghi_chi: GV giang day ngoai viéc cap nhat diém trén phan mém Dao tao, phai hoan
thién ghi chép s6 sach theo quy ché dao tao hién hanh.
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